HUANCAVELICA

Mo, 331 2021/ GOB REG-HVCA/GGR
Hsancocolia. 1y JUN 2020

VISTO: El Informe N° 091-2021/GOB.REG-HVCA/GGR-GRPPYAT con Reg.
Doc. N° 1865335 y Reg. Exp. N° 1403050, el Informe N° 130-2021/GOB.REG.HVCA/GRPPyAT-
SGDIyTI, el Informe N° 047-2021/GOB.REG.HVCA/GRPPyAT-SGDIyTI-mov, el Informe N® 083-
2021/GOB.REG.HVCA/GGR-GRDS, el Informe N° 116-2021/GOB.REG.HVCA/GRDS-DREH y
demis documentacin adjunta; y,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 191 de la Constitucién Politica del Estado,
modificado por Ley N° 27680 — Ley de Reforma Constitucional, del Capitulo X1V, del Titulo IV, sobre
Descentralizacién, concordante con el articulo 31 de la Ley N° 27783 — Ley de Bases de la
Descentralizacién, et articulo 2 de la Ley N® 27867 — Ley Otrgénica de Gobiernos Regionales y el Articulo
Unico de la Ley N° 30305, los Gobiernos Regionales son personas juridicas que gozan de autonomia
politica, econémica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, el segundo parrafo del articulo 33 de la Ley N° 27867 - Ley Orgianica de los
Gobiernos Regionales, precisa que Jas funciones ejecutivas y administrativas del Gobierno Regional
corresponden al Gerente General Regional y los Gerentes Regionales, concordante con el articulo 26 de la
citada norma;

Que, con la finalidad de proporcionar otientaciones especificas para la distribucién,
gestidn, conceptos basicos de uso y conservacion del recurso del recurso tecnoldgico “T'abletas Pronatel”
que seran entregados por la Gerencia Regional de Desarrollo Social a las Unidades de Gestién Educativa
Local, y estas a su vez a los directivos de las instituciones educativas focalizadas, en base a critetios
establecidos en el marco del “Convenio de Cooperacién Institucional entre el Programa Nacional de
Telecomunicaciones y el Gobierno Regional de Huancavelica; la Direccién Regional de Educacion de
Huancavelica ha formulado la Directiva N° 007-2021/GOB.REG.HVCA/GRPPyAT-SGDIyTI/GRDS
denominada: “Orientaciones para la Distribucién, Gestién, Conceptos Basicos de Uso y Conservacién de
las Tabletas Pronatel, destinadas a Instituciones Educativas Focalizadas del 4mbito de la Direccidn Regional
de Educacién de Huancavelica, provenientes de la Donacidn del Pronatel”;

Que, la directiva “Orientaciones para la Distribucidn, Gestién, Conceptos Bisicos de
Uso y Conservacién de las Tabletas Pronatel, destinadas a Instituciones Educativas Focalizadas del imbito
de la Direccién Regional de Educacién de Huancavelica, provenientes de la Donacién del Pronatel”, tiene
como objetivos: 1. Normmar las acciones para la distribucién y gestion de las tabletas Pronatel y sus
complementos, que deben ejecutar los agentes involucrados en este proceso para beneficiar a los usuarios
focalizados; y, 2. Proporcionar a los beneficiarios conceptos bésicos de uso y conservacién de las tabletas
Pronatel y sus complementos, con la finalidad de lograr aprendizajes significativos en los estudiantes. En
ese sentido, habiendo sido revisado y evaluado por Ja Sub Gerencia de Desarrollo Institucional y
Tecnologias de la Informacién, como érgano técnico normative, a través del Informe N°® 047-
2021/GOB.REG.HVCA/GRPPyAT-SGDIyTI-mov, otorga pronunciamiento favorable para su
aprobacitn;

Que, estando a lo expuesto, cotresponde aprobar mediante acto resolutivo la Directiva
N° 007-2021/ GOB.REG.HVCA/GRPPyAT-SGDIyTT denominada: “Orientaciones para la Distribucién,
Gestién, Conceptos Bisicos de Uso y Conservacién de las Tabletas Pronatel, destinadas a Instituciones
Educativas Focalizadas del ambito de la Direccién Regional de Educacién de Huancavelica, provenientes
de la Donaci6n del Pronatel”;
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Estando a lo informado; y,

Con la visacién de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, la Oficina Regional de Asesoria Juridica y la Secretaria General;

En uso de las atribuciones conferidas por el numeral 6 de! articulo 28 del Reglamento
de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional aprobado por Ordenanza Regional N° 421-
GOB.REG.HVCA/CR y la Resolucidn Ejecutiva Regional N® 298-2020/GOB.REG.HVCA/GR;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°.- APROBAR la DIRECTIVA N° 007-2021/ GOB.REG.HVCA/
GRPPyAT-SGDIyTI/GRDS: “ORIENTACIONES PARA LA DISTRIBUCION, GESTION,
CONCEPTOS BASICOS DE USO Y CONSERVACION DE LAS TABLETAS PRONATEL,
DESTINADAS A INSTITUCIONES EDUCATIVAS FOCALIZADAS DEL AMBITO DE LA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE HUANCAVELICA, PROVENIENTES DE
LA DONACION DEL PRONATEL?, documento normativo que rubricado en veintidés (22) folios y
en calidad de anexo, forma parte integrante de la presente Resolucién.

ARTICULQ 2°.- NOTIFICAR L presente Resolucién a los organos competentes del
Gobierno Regional de Huancavelica, a la Gerencia Regional de Desatrollo Social, 2 la Direccién Regional
de Educacién de Huancavelica para los fines pertinentes, y a la Sub Gerencia de Desarrollo Institucional y
Tecnologias de la Informacién, para su publicacién en el portal institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

HUA! LICA
. B2/
Ing. Gi L, au})-a-r}-ﬁzz:wit.‘?

TE GENERAL REGIONAL

e

-

RBH/cgme




[
.y

DIRECTIVA N° -2021/GOB.REG-HVCA/GRPPYAT-SGDIyT/GRDS

ORIENTACIONES PARA LA DISTRIBUCION, GESTION, CONCEPTOS BASICOS
DE USO Y CONSERVACION DE LAS TABLETAS PRONATEL, DESTINADAS A
INSTITUCIONES EDUCATIVAS FOCALIZADAS DEL AMBITO DE LA
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE HUANCAVELICA,
M PROVENIENTES DE LA DONACION DEL PRONATEL.

. OBJETIVOS

% * 1.1. Normar las acciones para la distribucién y gestién de las tabletas Pronatel y
sus complementos, que deben ejecutar los agentes involucrados en este
proceso para beneficiar a los usuarios focalizados.

1.2. Proporcionar a los beneficiarios conceptos basicos de uso y conservacion de
las tabletas Pronatel y sus complementos, con la finalidad de lograr
aprendizajes significativos en los estudiantes.

a presente Directiva tiene por finalidad proporcionar orientaciones especificas
para la distribucién, gestion, conceptos basicos de uso y conservacién del recurso
tecnoldgico "Tabletas Pronatel” que seran entregados por la Gerencia de
Desarrollo Social del Gobierno Regional a las Unidades de Gestién Educativa
Local, y estas a su vez a los directivos de las |I.EE focalizadas, en base a criterios
establecidos en el marco del “Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre el
Programa Nacional de Telecomunicaciones y el Gobiemo Regional de
Huancavelica”.

iil. BASE LEGAL

3.1. Ley N° 28044, Ley General de Educacion y modificatorias.

3.2. Ley N° 29944, Ley de la Reforma Magisterial y modificatorias.

3.3. Ley N° 28612 que norma el uso, adquisicion y adecuacion del software de la
Administracién Publica.

3.4. Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y
modificatorias.

3.5. Decreto Supremo N° 011-2012-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley
General de Educacion y modificatorias.

3.6. Decreto Supremo N° 004-2013-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Reforma Magisterial y modificatorias.




3.7. Decreto Supremo N° 013-2018-MINEDU, que aprueba la Politica de Atencién
Educativa para la Poblacion de Ambitos Rurales.
3.8. Decreto Supremo N° 006-2020-MINEDU y su modificatorias, que aprueba los
criterios para la focalizacién de las personas beneficiarias en el marco del
Decreto Legislativo N°1465, que establece las medidas para garantizar la
continuidad del servicio educativo en el marco de las acclones preventivas
del Goblerno ante el riesgo de la propagacién del COVID-19.
. Decreto Supremo N° 044-2020-PCM, que declara el Estado de Emergencia
Nacional por las graves consecuencias que afectan la vida de la Nacién a
consecuencia del brote del COVID-18.

. o/ 3.10,Decreto Legislativo N° 1465, que establece medidas para garantizar la
i continuidad del servicio educativo en el marco de las acclones preventivas
del Gobierno ante el riesgo de propagacion del COVID-19.

3.11.Decreto de Urgencia N° 026-2020, Decreto de Urgencia que establece
diversas medidas excepcionales y temporales para prevenir la propagacion
del Coronavirus (COVID-19) en e territorio nacional.

3.12. Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, que aprueba el Reglamento dela
Ley N° 29151, Ley General de! Sistema Nacional de Bienes Estatales

3.13. Resolucién Ministerial N° 543-2013-ED, que aprueba la norma técnica
denominada “Normas vy procedimientos para la gestién del proceso de
distribucion de materiales y recursos educativos para las instituciones y
programas educativos publicos y centros de recursos educativos” y su
modificatoria con la Resolucién Ministerial N° 645-2016-MINEDU.

3.14. Resolucién Ministerial N° 160-2020-MINEDU, que dispone el “inicio del afio
X2 escolar a través de la implementacion de la estrategia Aprendo en Casa,
como medida para garantizar el servicio educativo mediante su prestacion a
distancia en las instituciones educativas publicas de Educacion Basica, a
nive! nacional, en el marco de ia emergencia sanitaria para la prevencién y
control del COVID-19".

=\ 3.15.Resolucion Ministerial N° 229-2020 MINEDU, que autoriza de manera

excepcional, a partir del 01 de julio de 2020, el inicio de la prestacién
presencial del servicio educativo en las instituciones educativas publicas de
Educacién Basica en los niveles de educacioén inicial, primaria y secundaria,

25" 5.16.Resolucion Ministerial N° 072-2020-TR, que aprueba el documento
denominado "Guia para la aplicacién del trabajo remoto”.

3.17. Resolucion Ministerial N° 400-2020-MINEDU, "Lineamientos para la Gestién
de las Tabletas y sus complementos en Instituciones Educativas Publicas de
{a Educacion Basica Regular”.




3.18. Resolucion Viceministerial N° 273-2020-MINEDU, que aprueba el documento
normativo denominado "Orientaciones para el desarrollo del Afio Escolar
2021 en las Instituciones Educativas y Programas Educativos de la
%g Educacion Basica".
3.19. Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimientos de Gestion de los Benes
Muebles Estatales”, aprobada por Resolucién N° 046-2015/SBN.

/’\5,\':\\ 3.20.Convenic N°  146-2019-MINEDU, “Convenio de  Cooperacion
| ok 5o Interinstitucional entre el Ministerio de Educacién y el Programa Nacional de
Telecomunicaciones”.

3.21.“Convenio de cooperacion interinstitucional entre el Programa Nacional de
Telecomunicaciones y el Gobierno Regional de Huancavelica™. (30/09/2020)

ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacion para la Gerencia de Desarrotlo Sociai del
Gobiemo Regional de Huancavelica, Direccion Regional de Educacién
Huancavelica, Unidades de Gestién Educativa Local, Instituciones Educativas
Publicas focalizadas del ambito de la Direccién Regional de Educacion
( Huancavelica.

V. DISPOSICIONES GENERALES

=4 1. Las orientaciones para la distribucion, gestion, conceptos basicos deusoy

"2l conservacion de las tabletas Pronatel, es un documento normativo propuesto
por la Direccién Regional de Educacion de Huancavelica en coordinacién con
la Gerencia de Desarrollo Social de! Gobierno Regional de Huancavelica, con
la finalidad de normar este procesc en toda la Regién, en base a criterios
establecidos en el marco del “Convenio de Cooperacion Interinstitucional
entre el Programa Nagional de Telecomunicaciones y el Gobierno Regional
de Huancavelica”.

/ 5.2. La Gerencia de Desarrollo Social del Gobierno Regional de Huancavelica,
teniendo en cuenta la informacién remitida por la Direccion Regional de
Educacion Huancavelica, es la responsable de distribuir estos equipos a las
ocho Unidades de Gestibn Educativa Local y estas a su vez a las
Instituciones Educativas.
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Vvl. DISPOSICIONES EPECIFICAS

6.1. De la gestion de las tabletas y sus complementos.

Comprende todas las acciones y actividades desplegadas a fin de
garantizar la distribucion, recepcion, inconsistencia en la recepcion,




excedencia y entrega de las tabletas y sus complementos a los
beneficiarios, el retorno y la cautela de estos a la |.E. una vez que haya
cumplido con su fin pedagégico y sobre los dafios, pérdida o robo de las
tabletas y/o los complementos.

Durante la prestacion no presencial del servicio educativo del afio escolar
2021, la Comision de Gestion de Recursos Educativos y Mantenimiento
de Infraestructura esta conformada, excepcionalments, por los siguientes
actores: i) el/la director/a, i} un representante de los padres de familia y iii)
un docente o un personal administrativo, quienes participan en el proceso
de recepcion y entrega de las tabletas y complementos a los beneficiarios
de las I|.EE. focalizadas.

6.2. De la entrega de las tabletas de la Gerencia de Desarrollo Social del
Gobierno Regional de Huancavelica a las UGEL.

a) Las tabletas deberén ser recibidas por el/la director/a de UGEL Yy
responsables de control patrimonial y responsable de almacén; en caso
excepcional y por razones debidamente justificadas, esta
responsabilidad puede ser asignada de manera formal & otro miembro
de la UGEL, quien asumira la responsabilidad de recepcion de las
tabletas y sus complementos.

b) Elfla director/a de la UGEL o responsable de ia recepcion debera hacer
uso de los protocolos de bioseguridad que permitan garantizar
condiciones adecuadas de salubridad, conforme a las disposiciones
establecidos por el Minisierio de Salud, la “Guia para ia limpieza vy
desinfeccién de manos y superficies” del Instituto Nacional de Calidad
y el protocolo para la recepcion de tabletas y sus complementos,

¢) Ella director/a de la UGEL o responsable de la recepcién adoptara las
medidas correspondientes, a fin de ejecutar dicha recepcion, el dia y
hora acordados: excepcionalmente se podra atender en diferentes
horarios, previa coordinacion y autorizacién por parte del personal de la
Gerencia de Desarrollo Social.

d) Los responsables de la recepcion de tabletas deberan proceder a ia
verificacion fisica de las tabletas y sus complementos, el/la director/a o
responsable de la recepcion procedera con la conformidad respectiva,
colocando sus nombres y apellidos, cargo, firma segun su DN, sello
Institucional o huella dactilar (para el caso del responsable de la
recepcion) y fecha de recepcion en todos los ejemplares de ias pecosas,
en caso de estar averiadas o inoperativas, deberé remitir informe de
dicho estado a la Gerencia de Desarrollo Social del Gobierno Regional
de Huancavelica.

e) La UGEL procedera con el registro en el SIGA-MP la informacién sobre
la entrega de las tabletas. La informacion registrada debera estar
acorde y respetar los datos consighados en la pecosa o documento
similar.




6.3. De las acciones previas de tas UGEL para la distribuci6n de las
tabletas.

a)

b)

c)

d)

e)

g)

La Direccion Gestién Administrativa de las UGEL y la oficina de
patrimonio de cada unidad ejecutora, son los responsables del
correcto registro, administracién y disposicion de los bienes muebles
materia de donacion.

E! procedimiento de alta de bienes muebies, se realizara conforme a
la Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimientos de Gestion de los
Benes Muebles Estatales”, aprobada por Resoluciéon N° 046-
2015/SBN; para el citado procedimiento, la UGEL debera efectuar en
un plazo maximo de 15(quince) dias calendarios, bajo
responsabilidad.

Para el proceso de distribucién las Unidades de Gestion Educativa
Local, informaran segin corresponda, la programacion de
distribucion de las tabletas y sus complementos a las I.EE.
correspondientes, asi como el cuadro de distribucion que sefiala las
cantidades por |.E.

Las UGEL, realizaran el cruce de informacion antes del proceso de
entrega de las tabletas a las Il.EE entre tabletas PRONATEL y
tabletas del MINEDU y/o de otras entidades, con la finalidad de no
generar duplicidad de entrega de los equipos; de encontrarse
beneficiario de otras entidades, ia UGEL debera informar a la DREH,
para su redistribucion, de ser el caso.

Antes de distribuir las tabletas provenientes de PRONATEL, se
instalaran los contenidos de Aprendo en Casa y las aplicaciones
educativas propuestas por la Direccién de Innovacion Tecnoldgica en
Educacién del MINEDU.

Ella director/fa de la |.E. o responsable de la recepcién de las
tabletas, recibira del personal de la UGEL, segln corresponda, las
pecosas en original, donde se detalla el cédigo modular, nombre de
la 1.E., la descripcién de las tabletas (marca, modelo, cantidad,
ndmero de serie) y sus complementos, procediendo a su verificacion
fisica, con el apoyo de los integrantes de la Comision de Gestion de
Recursos Educativos y Mantenimiento de Infraestructura, de
corresponder.

Las UGEL baijo responsabilidad administrativa y funcional, reportaran
periddicamente a la Gerencia Regional de Desarrollo Social con
copia a la DREH por cada lote recibido de tabletas, el Informe del
registro de alta de los bienes y a distribucion de las mismas a las
instituciones educativas, para que dicha informacién sea reportada
en los informes trimestrales de ia GRDS al PRONATEL en
cumplimiento al convenio interinstitucionat entre las partes.




6.4.De la entrega de las tabletas de las UGEL a las Instituciones
Educativas

a)

Las tabletas deberan ser recibidas por elfla director/a de la L.E. y, de
corresponder, esto se realizara con el apoyo de los integrantes de la
Comisiéon de Gestion de Recursos Educativos y Mantenimiento de
Infraestructura; en casos excepcionales y por razones debidamente
justificadas, esta responsabilidad puede ser asignada de manera formal
a otro miembro det equipo directivo, personal docente o administrativo
con vinculo laboral con la |.E., quien asumira la responsabilidad de
recepcién de las tabletas y sus complementos, debiendo informar a la
UGEL de manera oportuna.

El/la director/a de la |.E. o responsable de la recepcidn debera hacer
uso de los protocolos de bioseguridad que permitan garantizar
condiciones adecuadas de salubridad, conforme a las disposiciones
establecidos por el Ministerio de Salud, la “Guia para la limpieza y
desinfeccién de manos y superficies” del Instituto Nacional de Calidad
y el protocolo para la recepcién y enirega de tabletas y sus
complementos,

Ellla director/a de la 1.E. o responsable de la recepcion adoptara las
medidas correspondientes, a fin de ejecutar dicha recepcion, el dia y
hora acordados, de lunes a viernes dentro del horario laboral, debiendo
considerar el término del proceso de recepcién durante este horario;
excepcionalmente se podra atender en diferentes horarios, previa
coordinaciéon y autorizacion por parte del personai de la oficina de
almaceén.

Luego de la verificacidn fisica de las tabletas y sus complementos, el/la
director/a o responsable de la recepcién procederd con la conformidad
respectiva, colocando sus nombres y apellidos, cargo, firma segun su
DN, sello institucional o huella dactilar (para el caso del responsable de
ta recepcion) y fecha de recepcion en todos los ejemplares de las
pecosas. En caso de detectarse averias o estén inoperativas, debera
remitir informe de dicho estado de la Tablet a la UGEL.

6.5. Excedencia de tabletas y sus complementos en la LE.

a)

b)

En las II.LEE. que hayan sido atendidas con la dotacion de tabletas por
otras intervenciones y los estudiantes beneficiarios correspondan del 1°
al 6° grado del nivel primaria y del 1° al 5° grado de secundaria, elfia
director/a o responsable de la recepcidon comunicard sobre la
excedencia de tabletas a la UGEL, para su redistribucion, de ser el caso.

La UGEL debera comunicar sobre la excedencia de tabletas a la DREH,
proponiendo su redistribucion a instituciones educativas gue no fueron
considerados como beneficiarios por ninguna otra entidad, de ser el
caso y a su vez la Gerencia Regional de Desarrollo Social, autorizara
su redistribucion previa consulta o autorizacion de la entidad donante,
si asi lo estipulara en el convenio o simiiar.




d)

g)

Para la redistribucion de tabletas, las UGEL debera tener en cuenta los
criterios y lineamientos dispuesto por el MINEDU.

En las I1.EE., que por motivos de retiro o traslado de estudiantes u otros,
se genere excedencia en la cantidad de tabletas y complementos
recibidos, ellla director/a o responsable de la recepcion, previa
autorizacion expresa de la entidad donante, GRDS y la DREH, si asi lo
fuera, procedera con la asignacion de estos equipos excedentes en el
mismo nivel educativo, aplicando, respetando el siguiente orden de
prioridad:

Estudiantes de 1° a 6° grado de nivel primaria y de 1° a 5° grado de nivel
secundaria, desde el grado superior al inferior, segtin fecha de matricula
y registro en SIAGIE que no fueron atendidos por otras intervenciones
o ho se encuentran en la relacion de beneficiarios.

En las I1.EE. después de aplicar las acciones descritas en el literal a),
b), ¢) y/o d) del presente numeral y de persistir la excedencia en la
cantidad de tabletas y sus complementos, ellla director/a de la I.E. o
responsable de la recepcion debera comunicar de manera impresa o
digital a la UGEL en un plazo de 05 dias habiles. Este plazo podria
variar, de ser necesario, por situaciones debidamente justificadas.

ta UGEL consolidara y verificara la informacion remitida por elfla
director/a de la L.E. o responsable de la recepcion y realizara acciones
de acopio y proseguira con lo estabiecido en el literal b) y c), previa
redistribucion de las tabletas y sus complementos a las |.EE.
focalizadas de su jurisdiccién que atin tengan necesidad de atender a
beneficiarios, aplicando los procedimientos de priorizacion.

6.6.Entrega de las tabletas a los beneficiarios:

aj

Ella director/a de la I.E., antes de entregar las tabietas a los
beneficiarios, debera gestionar el ingreso de los datos detallados de
estos equipos en el inventario patrimonial de la institucion educativa.
El/la directot/a de la |.E. o responsable de la entrega, con apoyo de los
integrantes de la Comisién de Gestién de Recursos Educativos vy
Mantenimiento de Infraestructura, de corresponder, adoptaran las
medidas necesarias para ia entrega de ias tabletas y sus complementos
a los padres de familia y/o apoderados de los estudiantes beneficiarios,
segUn procedimientos descritos en el Anexo N° 1, en un plazo no mayor
de 5 dias habiles desde la recepcion, considerando las distancias de
vivienda de [as familias de los estudiantes.

Ella director/a de la LE. o responsable de la entrega, durante el
procedimiento de la entrega de las tabletas, con apoyo de los
integrantes de la Comisién de Gestion de Recursos Educativos y
Mantenimiento de Infraestructura, de corresponder, debera mostrar la
tableta y sus complementos al padre de familia y/o apoderado del
estudiante beneficiario, comprobando el buen estado y funcionamiento.




d)

8)

Segln los criterios indicados en el Anexo 1. Estos formatos
corresponden al control de entrega de tabletas ai padre de familia y/o
apoderado del estudiante beneficiario.

De estar todo conforme, se consignara los formatos del Anexo N° 1.

Ella director/a de la |.E. o responsable de la entrega comunicara, al
momento de la entrega, a los padres de familia o apoderados de
estudiantes beneficiarios que las tabletas y sus complementos se
otorgan en calidad de préstamo, procediendo a orientar sobre su
cuidado y uso adecuado.

6.7.Del retorno de las tabletas y sus complementos

a)

b)

Los estudiantes beneficiarios del 1° y 5° grado de! nivel primaria y del
1° al 4° grado del nivel sacundaria y los estudiantes que permanezcan
en el 6° grado de primaria y 5° grado de secundaria continuaran con el
uso de las tabletas y sus complementos durante el periodo vacacional.

Dentro del plazo de 5 dias habiles, previos al término del afio lectivo,
ella director/a o responsable de la recepcion, con apoyo de los
integrantes de la Comisién de Gestién de Recursos Educativos y
Mantenimiento de Infraestructura, de corresponder, organizaran las
acciones necesarlas para el retorno y cautela de las tabletas solo de los
estudiantes beneficiarios que concluyan satisfactoriamente el 6° grado
del nivel primaria y 5° grado del nivel secundaria o en casos descritos
en el literal &) del mismo numeral. Este plazo podria variar, de ser
necesario, por situaciones debidamente justificadas, como en el caso
de estudiantes que se encuentren en zonas dispersas.

Ella director/a o responsable de ia recepcién, con apoyo de los
integrantes de la Comisién de Gestién de Recursos Educativos y
Mantenimiento de Infraestructura, comunicarén a los beneficiarios el
cronograma de devolucion de las tabletas y sus complementos.

Ella director/a o responsable de la recepcion, en presencia de los
beneficiarios, verificaran y registraran el estado de retorno de las
tabletas y sus complementos, empleando para tat efecto el formato del
Anexo N° A-2, deblendo registrar el retorno de tabletas de manera
progresiva en el inventario patrimonial de la 11.EE; en ningtin caso, se
procedera con el registro si es que el beneficiario no ha devuslto la
tableta y sus complementos. El/la director/a debera informar a la UGEL
sobre el retorno de las tabletas y sus complementos para la
actualizacién en el SIGA-MP.

En caso se verifiquen dafios en la tableta y/o los complementos, elflla
director/a procedera a elaborar el informe correspondiente en el que se
precisa e! inventario del estado de devolucion de los equipos,
documento que deberd ser remitido en formato impreso o digital a la
UGEL dentro del ptazo de 15 dias habiles, contados desde la fecha de
cierre de recepcion prevista en el cronograma.




fy En caso de generarse traslados, retiros u otros por parte de los
estudiantes beneficiarios durante el afio lectivo, elifla director/a solicitara
la devolucion de la tableta y sus complementos.

g) En caso de negativa de devolucion de la tableta por parte de los
beneficiarios, ella director/a o responsable encargado realizara
acciones de sensibilizacion para la devolucién como primera medida;
caso contrario, cursara notificacion dos veces consecutivas, en un plazo
no mayor de cinco dias habiles. Asimismo, la UGEL debera tomar las
acciones legales correspondientes.

6.8.De la cautela o seguridad de las tabletas y sus complementos

a) Ella director/a o responsable de la recepcion adoptara las medidas
estratégicas correspondientes para cautelar, conservar y garantizar el
buen funcionamiento de las tabletas y sus complementos en el
desarrollo de actividades de aprendizaje en el afio escolar, fomentando
en los beneficiarios habitos de uso que permitan la conservacion y
cautela de la tableta y sus complementos.

b) Ella director/a o responsable de la recepcion coordinara con el personal
encargado de la seguridad y/o autoridades de la comunidad para el
resguardo y seguridad de los bienes, esta responsabilidad se extiende
durante el tiempo que se encuentren almacenados o que retornen a la
HEE por diversos motivos, realizando acciones de vigilancia con mayor
frecuencia en la noches y en fechas de fin de semana largo y/o feriados;
asimismo, debera coordinar con los padres de familia para que estén
atentos a cualquier evento exirafio que pueda acontecer en los
airededores de la institucién educativa o ambientes de otras instancias
locales o comunales donde se almacenan los dispositivos y alertar a las
autoridades cuando ello ocurra.

¢) Todas las rondas deberan ser anotadas en un cuaderno de incidencias
diarias o registro digital, el cual seré entregado o enviado al director de
la institucion educativa, a fin de hacer el seguimiento de seguridad.

6.9. Sobre dafios, pérdida o robo de tabletas y/o los compiementos

a) Ella director/a o responsable de la recepcion y docente/s de la LE.
informara a los beneficiarios las orientaciones sobre dafios no cubiertos
por garantia de fabrica, robo o pérdida de tabletas y/o sus
complementos.

b) En caso se presenten situaciones de dafos no cubiertos por garantia
de fabrica, robo o pérdida de tabletas y/o complementos, elfla director/a
de la 1.E. o responsable de la recepcién procedera segln el Anexo N.°
A-4.

¢) LaUGEL llevara el registro de casos de dafios no cubiertos por garantia
de fabrica, robos y pérdidas de tabletas y sus complementos, en el
SIGA-MP.




d) La UGEL consolidara los reportes registrados en el SIGA-MP, con la
finalidad de generar acciones que permitan mitigar el incremento de
situaciones de dafios, robo o pérdida de tabletas y/o complementos.

d) La UGEL gestionara acciones para ia reparacién de dafios no cubiertos
por la garantia ocasionados a las tabletas y sus complementos,
considerando el tiempo de vida util de los activos, generando alianzas
con gobiernos locales, organizaciones de la sociedad civil, empresas
privadas y otras instancias.

6.10. Sobre la conservaciéon de las tabletas

a) El/la director/a de la |.E. o responsable de la recepcion y docentes
fomentaran en las familias y estudiantes beneficiarios la revision del
video inciuido en la tableta, sobre principales caracteristicas, usos y
cuidados de la tableta y sus complementos, y de los materiales
(instructivos, guias y otros) para el acceso a los diversos contenidos.

Elfla director/a de la |.E. o responsable de la recaepcién y docentes
orientardan a los apoderados y estudiantes beneficiarios sobre los
riesgos de seguridad digital y resguardo de la privacidad de la
informacién personal, con el propésito de evitar la descarga e
instalacion de aplicaciones no deseadas en las tabletas.

Elfla director/a de la I.E. o responsable de la recepcién y docentes, dias
previos al inicio del afio escolar, realizarén acciones de recuperacion de
informacién y restauracion de sistema de las tabletas con la finalidad de
asegurar fa operatividad y funcionalidad necesaria para que sea
utilizado durante el periodo escolar.

El/la director/a de la |.E. o responsable de la recepcion y docentes
fomentaran acciones en los estudiantes y familias, con la finalidad de
asegurar la conservacion de la tableta y sus complementos, segun
instrucciones descritos en el Anexo N.° 6.

6.11. De la seguridad de los equipos.

Los equipos, periféricos y software, son de uso exclusivo de los
estudiantes a los cuales fueron entregados, para el desarrolio de
acciones relacionadas con la educacién no presencial y la estrategia
Aprendo en casa.

A efecto de evitar el deterioro de los equipos, el usuario debera tener
en consideracion las reglas basicas para su cuidado, conforme al
(Anexo A-2), que se indica a continuacion:

a) No ingerir, ni dejar alimentos y/o bebidas cerca y/o encima de los
equipos.

b) Facilite la ventilacién del equipo: no cologque papeles u otros objetos
cerca de las ranuras de ventilacién del equipo.




¢) No colocar objetos pesados sobre el equipo a fin de evitar su
deterioro o maltrato.

d) Mantenga alejados del equipo todo elemento electromagnético
como imanes, teléfonos, radios, etc.

e} No colocar el equipo en el piso o lugares inestables y/o expuestos
a ser golpeados involuntariamente.

f) No maltratar los teclados, humedecerlos y punzarlos.

g} No colocar la punta de los lapiceros u objetos metélicos en la
pantalla del equipo.

h) Ubique y mantenga el equipo alejado del polvo y la luz solar directa.

i) Paralaconservacion de la bateria de la TABLETA, una vez cargada
desenchufar del fluido eléctrico.

6.12. Problemas en el uso de los equipos:
En caso de que, el usuario detecte alguna anomalia o problema, debera
informar inmediatamente, segun corresponda al profesor yfo director de
institucion educativa que estén a cargo del seguimiento de la educacién
no presencial y éstos, a su vez, informaran al personal autorizado de la
UGEL, para su solucion.

6.13. Conceptos de referencia.

a)

b)

d)

Las tabletas son de la marca Advance, tienen memoria RAM de 2Gb,
almacenamiento interno de 32 Gb, procesador de 4 niicleos,
micréfono, parlante y camara incorporada, pantalla de 10 pulgadas,
teclado, cargador y cable USB.

Los equipos, estaran cargados de informacion relevante de contenido
educativo, “Aprendo en Casa’ siendo estos: Archivos de audio,
archivos de video, archivos de texto (PDF, WORD), archivos
multimedia, aplicaciones educativas, fichas de aprendizaje. En los
equipos ya vienen instalados aplicaciones como: Word Write, Excel
View Edit, PowerPoint.

La informacion descrita debe ser utilizada por los usuarios bajo la
orientacion del profesor de area o nivel, el cual dirigira el acceso a la
informacion con criterio pedagdgico, en base a las orientaciones
especificas de la estrategia aprendo en casa.

El docente a cargo del acompafiamiento de los estudiantes usuarios
tiene la responsabilidad y obligacidon de conocer plenamente el
contenido cargado en los equipos y orientar permanentemente a los
estudiantes en el acceso a la informacion. -

Los docentes deberan pianificar actividades complementarias para el
aprendizaje considerando la informacién y recursos contenidos en los
equipos, evitando sobrecargar de "trabajos" a los estudiantes.




6.14. De la instalacion del software y la carga de informacién en los
equipos.

a)

b)

d)

La UGEL, a través del Area de Soporte Técnico e Infraestructura
Tecnolégica o los Responsables de Informatica, tienen a cargo las
tareas de instalacién y desinstalacion del software autorizado, en
concordancia con lo dispuesto por la Ley 28612.

Los usuarios en sus equipos solo deben tener instalado software,
aplicativos y/o sistemas de informacién autorizados de acuerdo con lo
establecido por la Ley 28612.E| usuario no debe instalar, desinstalar
ni coplar ningun tipo de software, en ningun equipo en uso.
Periédicamente la UGEL, renovard y/o recargara la informacion
contenida en los equipos de acuerdo con las necesidades de
aprendizaje de los estudiantes y la programacion de actividades
educativas de la educacion no presencial y la estrategia "Aprendo en
Casa".

Para el almacenamiento de la informacion en ef equipo, el usuario lo
realizard en carpetas ordenadas debidamente identificadas. Es
importante que el usuario respete la estructura de los directorios de
trabajo para facilitar la labor de copias de respaldo periédicas.

6.15. Del cumplimiento de la Norma

El jefe de la oficina de patrimonio, de la UGEL y los Responsables de
Informatica, velaran por que la presente norma se cumpla en el &mbito
de su competencia.

La Direccion Regional de Educacién de Huancavelica, las Unidades de
Gestion Educativa Local y Direcciones de las instituciones educativas,

aseguraran el cumplimiento de la presente norma.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

La Direccion Regional de Educacion de Huancavelica y las Unidades de Gestion
Educativa Local, evaltian en el marco de sus competencias, los resultados del
uso pedagégico de fos equipos en el marco de la estrategia "Aprendo en casa”,

con la finalidad de establecer modificaciones y mejoras considerando el

contexto particular.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS.

8.1 La presente directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién mediante acto resolutivo.

8.2 Los procedimientos no contemplados en la presente directiva, seran
resueltos por la Gerencia Regional de Desarrollo Social y la Diraeccidn
Regional de Educacién Huancavelica.




IX. RESPONSABILIDADES.

9.1. De la DRE Huancavelica

a)

b)

Coordinar con la Gerencia de Desarrollo Social la entrega de las tabletas
a las UGEL, y de las UGEL a las 11.EE.

Normar y orientar el proceso de entrega de las tabletas a las ocho UGEL
de la region Huancavelica.

Proponer a la Gerencia de Desarrollo Social la lista de instituciones
educativas beneficiarias, considerando en primer lugar a las 1l.EE. que
no hayan sido focalizadas por otras intervenciones.

Organizar asistencias técnicas sobre ia instalacién de contenidos de
Aprendo en Casa y otras aplicaciones autorizadas por el MINEDU.
Monitorear y brindar asistencia técnica en el proceso de entrega, uso
pedagdgico de las tabletas y el contenido digital.

-\ -\29.2. De la UGEL.

a)

g)

h)

Garantizar la distribucion de las tabletas y sus complementos a las
instituciones educativas publicas focalizas de la Educacion Basica
Regular.

Orientar el proceso de entrega y uso de tabletas a las instituciones
educativas de su ambito de atencién educativa no presencial.

Analizar, dentro del grupo de instituciones educativas focalizadas para
la entrega de tabletas, la cobertura con la finalidad de extraer posibles
excedencias (ndmero de equipos mayor a la cantidad de estudiantes)
para la ampliacion de la cobertura dentro de las instituciones educativas
focalizadas.

Realizar la entrega de Ias tabletas, a través de pecosas, a directores de
las IEE focalizadas de su respectiva jurisdiccion.

Monitorear y brindar asistencia técnica a directivos y docentes en el
proceso de entrega a los padres de familia o aperados, respecto al uso
pedagbgico de las tabletas, el contenido digital y la actualizacién
periddica de la informacion.

Brindar canales de comunicacion para la atencion a dudas, consultas y
alertas de los actores de la comunidad educativa y otros actores
involucrados sobre la gestién de las tabletas y sus complementos.
Registrar en el SIGA-MP la informacién derivada de las II.EE. sobre la
entrega, el retorno y la redistribucion de las tabletas y sus
complementos. Asi como, gestionar los bienes muebles patrimoniales,
conforme a las normas vigentes.

Remitir e Informar a la Direccion Regional de Educaciéon Huancavelica,
la programacién y la atencién de [as Instituciones Abonadas
Obligatorias que se benefician con la entrega de las tabletas.




)

Remitir trimestralmente la relacién de aquellas que fueron
efectivamente entregadas y las que fueron reportadas como
inoperativas durante el periodo fa ejecucion de entrega de las tabletas.

9.3. De los Directores

a)

d)

Recepcionar las tabletas con el Comité de Recursos Educativos y
Mantenimiento de Infraestructura dando conformidad a los pecosas de
entrega.

Establecer los mecanismos para incorporar las tabletas recepcionadas
en el inventario patrimonial institucional.

Distribuir a ios padres de familia o apoderados, las tabietas mediante
acta de entrega, segun formato de recepcién proporcionado con el visto
bueno del director de la Ii.EE. comrespondiente y con {os protocolos de
sanidad establecidos. (Anexo A-l)

Si la cantidad de equipo entregado por la UGEL es menor a ia cantidad
de estudiantes de la institucién educativa, el equipo directivo de la
institucion destinara un equipo por familia priorizando aquellas que no
tienen conectividad, ni sefial de radio.

Monitorear sobre el uso adecuado de las tabletas en coordinacién con
los docentes de su institucion educativa.

Establecer coordinaciones con los docentes para monitorear el avance
del desarrollo de las actividades implementadas en las tabletas.
Remitir a la UGEL el informe del inventario del estado de devolucion e
informacién relacionada con la gestion de las tabletas y sus
complementos.

9.4. De los Docentes

Orientar a los estudiantes y las familias sobre la conservacion de la
tableta para su uso en el proceso de ensefianza y aprendizaje.
Coordinar acciones de apoyo a la familia y la comunidad, asi como
elaborar reportes de las alertas respecto al uso de las tabletas,
estableciendo una comunicacién continua.

identificar a los estudiantes beneficiarios con las tabletas.

Monitorear y acompafiar a los estudiantes en el usc pedagégico de los
recursos implementados en las tabletas para el aprendizaje en el marco
de la atencién educativa a distancia "Aprendo en casa".

Establecer horarios de uso de las tabletas y acondicionar espacios
adecuados para el empleo, culdado y conservacion.




X. UNIDAD ORGANICA PROPONENTE.

Direccion de Gestion Pedagoégica
Direccion Regional de Educacion.
Gerencia de Desarrollo Social

XI. ANEXOS y FORMATOS.

Anexo A-1: Acta de entrega de tableta al padre de familia.

Anexo A-2: Formato de devolucion de tabletas y sus complementos -
Apoderados

Anexo A-3: Guia para el padre de familia para el uso y cuidado de la tableta.
Anexo A-4: Orientaciones en caso de dafios, pérdida o robo de la tableta
Anexo A-5: Formato registro de casos de pérdida o robo.

Anexo A-6: Instrucciones para la conservacion de tabletas.

Huancavelica, mayo de 2021.
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ANEXO N° A-5
FORMATO REGISTRO DE CASOS DE PERDIDA O ROBO

ANO MES: DiA:

CODIGO MODULAR DE LA LE. NOMBRE DE LA INSTITUCION

NOMBRE DEL DIRECTOR DE LA LE.

NOMBRE DEL APODERADO {completar en el caso el beneficiario sea el estudiante)

NOMBRE DEL BENEFICIARIO

EQUIPO
Numero de serie
Tableta Marca
viodelo
TIPO DE EVENTUALIDAD DATOS DE DENUNCIA
Robo al estudiante iDénde se asentéla | Comisaria
Robo al docente denuncia? luez de paz
‘ Pérdida por parte del estudiante Gobernador
."Pérdida por parte del docente Otro:
i ’l’ﬁobo en la institucién educativa iAdju"té coPia de si
2 denuncia? No

IMPORTANTE:

El director debe realizar el informe dirigido a la UGEL de o ocurrido detallando los
acontecimientos y adjuntando copia de las evidencias e informacion técnica de la tableta
(numero de serie, marca, modelo y nombre del beneficiario), dicho informe debe ser firmado
en conjunto con el padre o apoderado del estudiante.




ANEXO: A-6 ,
INSTRUCCIONES PARA LA CONSERVACION DE TABLETAS

Esta informacion le ayudara a utilizar su tableta con toda seguridad. Considerando que las
tabletas son dispositivos electrénicos, los cables de suministro de energia, los adaptadores
y ofros pueden constituir posibles riesgos para ia seguridad que pueden provocar lesiones
fisicas o dafios materiales, especialmente, si no se utitizan de manera adecuada. Para evitar
accidentes y reducir estos riesgos, siga las siguientes instrucciones.

INFORMACION DE SEGURIDAD:

a) Para cargar la tableta, esta debe estar apagada, conectar el cable USB a la tableta y luego
el adaptador de AC al tomacorriente.
b) No conectar el adaptador de AC de la tableta en un tomacorriente o adaptadores multiples
sobrecargados de enchufes.
¢) Evitar conectar/desconectar el adaptador AC al tomacorriente cuando esté descalzo/a,
- tenga las manos humedas o e! piso esté mojado.
< ~d) Desconectar el adaptador de AC de [a tableta jalando del enchufe, nunca del cable.
“.'g) La tableta no debe permanecer conectada o encendida si se encuentra dentro de su caja
u otro tipo de contenedor sin ventilacién (bolsa, mochila, etc.), ya que provocara que se
W .,/ superen los parametros de calentamiento.
SLSE f) Para evitar posibles dafios auditivos, no escuche masica o videos mediante auriculares
_con el valumen muy ailto por periodos de tiempo prolongado.
/\\ o) J%vitar cargar la tableta en casos de descargas atmosféricas (tormentas eléctricas) en la

(\\ .. Zgna.

.. elevadas.

“ Para transportar la tableta utilice un maletin, bolsa o protector; no coloque la tableta en

.. “%\ina maleta o bolso muy cargado o repleto, puede provocar ruptura en la pantalla o fallas

Rk 3= gie funcionamiento.

dyLa pantalla o superficie de su tableta opera con sus dedos, evite usar lapices, lapiceros o

’ cualquier objeto puntiagudo que pueda rayar o dafiar el dispositivo.

e) No elimine o cambie de nombre a los archivos o carpetas que no conoce o haya creado,
es posible que el sistema de la tabieta no funcione.

f) Al acceder a recursos en intemet, tener presente que puedes ser vulnerable a los virus,
piratas informaticos, spyware y otras actividades maliciosas que pueden dafiar el sistema
y archivos de la fableta.

g) Limpie la pantalla de la tableta con un pafio suave, evite usar trapos asperos que puedan
rayar la pantalla; la tableta debe estar apagada.

h) Nunca deje que el nivel de carga de la bateria esté por debajo de 10%. El nivel de carga
de bateria se encuentra indicado en la pantalla principal.

i) No deje caer ni que se golpee, rasguiie, presione ni coloque objetos pesados sobre la
tableta, ya que estas pueden provocar rupturas en la pantalla o fallas de funcionamiento.

Iy Evite tener alimentos sdlidos o liquidos cuando se encuentre trabajando con la tableta,

pues se daiiara si se derrama un liquido sobre esta.




k) Evite la exposicién de la tableta a imanes o componentes metalicos imantados.
) Elcargador de alimentacion de energia no debe caerse, pisarse, aplastarse o maltratarse.
m) Apague la tableta adecuadamente al terminar de utilizarla ¥ guéardela en un lugar seguro.




